Yil Sonu Devir islemleri

Devir iglemlerine baslamadan 6nce asagidaki notlari ve ydnergeleri litfen dikkatle
okuyarak uygulayiniz.

Not

Mutlaka dogru sekilde bir yedek almanizi tavsiye ederiz. Yedek Nasil Alinir? Baslikli
yazimizi inceleyerek yedekleme konusunda daha detayli bilgiye sahip olabilirsiniz.

Not

Glncel versiyonlarimiz ile programinizi update ettikten (yeni program ile guincelledikten)
sonra devir islemine baslayin. Web sitemizden veya ftp serverlerimizden (ftp.bilnexdestek.com
kullanici adi = demo, sifre =1234) Bilnex programlarinin giincel versiyonlarini temin edebilirsiniz.
Bu konu ile ilgili daha detayl bilgi igin Versiyon Giincelleme Nasil Yapilir? Bashkli dokimani
inceleyiniz.

Dikkat! Asagidaki islemlere devam etmeden 6nce mutlaka yedek almaniz ve versiyon
glincelleme iglemlerini yapmalisiniz. Aksi halde devir iglemi sirasinda veya diger boélimlerde
sorunlarla kargilasmaniz muhtemeldir.

Masa uUstlinde Bilnex klasori igerisinde bulunan veya Baslat - (Tim) Programlar - Bilnex
bélimuinde bulunan "Bilnex Sys" programini agin.
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Tarih bolimlne eski yilin son tarihini yazin. Yukaridaki érnek resimde 2011 yih 2012

yilina devir edilecegi dustnutlmus ve 31.12.2011 tarihi yazilmistir.

Firma Kodu alaninda devir yapilacak firmayi segin ve "Girig" butonunu tiklayin.

Not: Birden fazla firma ile ¢aligmakta iseniz bundan sonraki agamalari her firma igin ayn

ayri yapmak durumundasiniz.

1. Yeni Yil igin Yeni Veritabani Olusturulmasi

----- » Firma Tarumlar

----- Ak Sube Tarumlan

----- Ak Sunucu [ Terminal Ayarlan

----- Ak SOL Veritabar Glncelleme

----- Ak Params Veritaban Glncelleme

----- Ak Veritaban Yedekleme ve Geri Alma
----- Ak Sisterndeki Kullaralar

Veritabam Islemleri

"Veritabani iglemleri" bolimiinde bulunan

"Firma Tanimlan" segenegini agin. Karsiniza kayith firmalarin listesi gelecektir. Burada devir
islemi yapilacak olan firma lzerinde faresinin sag tusuna basarak Duzelt (Alt + Z) sec¢enegini

tiklayin.
_|TeFENT
TEFENNIGIDA
Drest eoreiovac  [ANTKURUMLAR  |621030 5023
LMAL Yeni Kayit
V3 Dizelt .. o
[ — Dazch | Duzelt secenegini

tikladiktan sonra asagidaki gibi bir pencere acilacaktir. Bu pencerede "Calisma Dénemi" eski yil

(2011) varsayilan olarak getirmektedir. Buraya yeni yili (2012) yaziniz.
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| Faalivet Konusu
Calisma Ddnemi |2U12| % ’ SOL Veri Tabam Clugtur ]
I |
| = Onceki || == Sonraki | Dedistirme [ | Yeni || ﬁ Kaydet || Kapat

Bundan baska hi¢ bir degisiklik yapmadan "SQL Veri Tabani Olustur” seger]egini
tiklayin ve bekleyin. Bu iglem birka¢ dakika surebilir, [itfen tamamlanmasini bekleyin. Islem
tamamlandiktan sonra asagidaki gibi bir mesaj ekrana gelecekti.

Bilnex - System : Kurulus ve Yapilandirma Arac

Veritaban Olusturma Islemi Tamamland




Su ana kadar yeni yila (2012) ait veritabani olusturulmus oldu. Bundan sonraki asama
eski yildaki bilgilerin yeni yila aktarilmasi olacaktir. "Veritabani Olusturma Islemi Tamamlandi”
mesajini ve diger pencereleri de kapattiktan sonra devir iglemleri icin asagidaki yénergeleri
uygulayin.

2. Eski Yildaki Kayitlarin Yeni Yila Aktarilmasi ve Devredilmesi (201122012)

Devir islemi kullanim amacina goére farkli sekillerde calisabilmektedir. Firma isterse
sadece kartlari (cari, stok, personel, gider vs.) aktarabilir. isterse aktarilan kartlarla birlikte devir
bakiyelerini de aktarabilir, isterse de firma hareketlerinin tamamini acilan yeni firmaya
kopyalayabilmektedir. Firma hareketlerinin kopyalanmasi iglemi farkli yillarin tek veritabani
altinda takip edilebilmesine olanak saglamaktadir.

Yil Sonu Devir iglemleri

»: Bilnex - System : Kurulug ve Yapilandirma Araci |

BOS Parametreleri

Sistem  Raporl

Veritaban I5lemleri

TEST FIRMASI Devir iglemine baglamak icin "Sistem™ - "Dénem

Sonu Islemleri” - "Y1l Sonu Devir islemleri”
programin cahstinn.

» ﬂ] Parametre Tanimlan
» ﬂ] Kullarma Islemleri
P ﬂ] Dinem Sonu Islemleri

» ﬂ] Servis Islemleri

----- J_I-, Kiod Dedistirme Islemleri
----- Ak Kart Aktarma

> ﬂ] Genel Tanmlar

----- 4k Uzaktan Yardim

----- Ak Rapor Tasarnm

| ik Sisteme Girig

""" 4k Cikig

Veritabam Tslemleri
POS Parametreleri
Sistem

"Yil Sonu Devir iglemleri" programi calistirdiginda asagida gosterilen resimdeki gibi ekran
acilacaktir. Devir isleminin ilk adimi olan Kart Aktarimi yapilacaktir.

Not

Tanimlarin ya da iglemlerin yanindaki kutucuklari toplu isaretlemek ya da isaretlerinin toplu
bir sekilde kaldirmak mimkundur.




Tamind [saretle
Tiim Isaretleri Kaldir

- Bunun igin farenin sag tusuna basarak "Tiimiini isaretle"
veya "Tum lIsaretleri Kaldir" seceneklerini kullanabilirsiniz.

%Onemli Not

Devir igin bulunan tim sekmeler ( Kart Aktarimi, Evrak Aktarimi, Hesap Bakiye Aktarimi
vs. ) "Devredilecek Firma" ve "Yeni Firma" alanlarinin karsisindaki firma tanimlarina bakarak
islem yapmaktadir. Onun igin "Devredilecek Firma" da devredilecek mevcut firma, "Yeni Firma"
da da yeni a¢ilmis olan firmanin segilmis olduguna dikkat ederek islemlere baslanmalidir.

2.1 Kart Aktarimi
Normal sartlarda ekranda géruldagu gibi iki secenek hari¢ digerlerinin tima isaretlenmis
olmalidir.

| i

Devredilecek Firma e -
Yeni Firma ITEST_.'J_UL'J_ - I
1Kart Aktanmi | 2 Evrak Aktarimi | 3 Hesap Bakiye Aktarimi | 4 Herseyi Aktar
Acenta Miistahsil Kesinti Oranlar Uretici
Acenta Rehberi Personel Uyruk
Arac Personel Primleri Etiket Tasarimlar
Banka Pos Aktarim Parametreleri Eski Cek - Senet Kartlan
Bélge Pos Odeme Tipleri [ Eski Cekleri Yenive Aktar
Cari Proje Ekli Dosyalar
Cari Yetkili Promosyon Evrak Serileri
Cari Adres Rapar Miistahsil Kesintileri
Miistahsil Reyon Cari Bazinda Stok Kartan
Departman Sehir Stok Fiyat Grubu
Depo Sektar Stok Fiyat Tablosu
Déviz Seri No [ 5tok Fiyatianm KDV Dahil Aktar
Fihrist Stok Tammlan Cek Defteri
Grup Stok Ozellil Tarm Cek ve Senet Kartlan
Hizmet Stok Ozellik Tnm, Dederleri Ofis Servis Paketleri
Kart Acklamalar Stok Ozellik Grubu Tarumlan Ofis Servis Torleri
Kasa Stok Oz, Grubu Stok Badl, Ofis Sizlesmeleri
KDV Tarmlar Stok Muhasebe Kodlarn Ofis Sézlesme Planlan
Kredi Kartlan Stok Ozel Malivet Tamimlan Ofis Sizlesme Sistemleri
Kredi Kart Komisyonlar Stok Receteleri Ofis Telefon Gordsmeleri
Kredi Kart SGzlesmeleri Stok Ana Grup Ofis Servisleri
K. Kart Sozlesme Detaylar Stok Alt Grup Ofis Servis Malzemeleri
K. Kart 56z. Komisyonlan Stok Barkodlar Poskasa Tarmlar
| Masraf Stok Birimleri Promosyon Stoklan
Muhasebe Hesap Plani Stok Seviyeleri Renk Tarumlar
| Muhasebe Parametreleri Sube Stok-Cari {Cari Bazinda Stok
Muhasehe Ent. Fis Tipleri Teslim Sekilleri Taksitli Satslar
Muhasebe Ent. Evrak Tipleri Ticari Parametreler Terazi Tarumlar
Aktar Kapat




isaretlenmeyen bu iki secenekten ilki olan;

"Eski Ceklerin Yeniye Aktarilmasi” secenegi halen eski c¢ek/senet modulimizi
kullanmakta olan igletmeleri ilgilendirir. Bu segenegi kullanmaniz gerekiyor ise mutlaka Bilnex
bayisi veya destek departmanimiz ile irtibat kurunuz.

"Stok Fiyatlarini KDV Dahil Aktar" secenegi ise yeni yila aktarilacak olan stok fiyatlari
KDV Dahil ise isaretli olmasinda bir sakinca yok, hari¢ olarak g¢alisiyorsaniz bu segenek isaretli
olmamalidir.

2.2 Evrak Aktarimi

Evraklarda yapilan firmalara 6zel parametreler, 6zel tasarimlar, fatura dokim dizayni, cari
hesaplar igin tanimlanan risk tanimlari, cari hesap sézlesmeleri, teklif ve siparis gibi evraklarin
aktariimasi islemleri i¢in "Evrak Aktarimi" bélimu kullaniimaktadir.

1 Kart Aktarimi 2 Evrak Aktarimi 3 Hesap Bakiye Aktarimi | 4 Herseyi Aktar

| Form Tasanmlar
+ | Cari Kredi Riskleri
o | Alis ve Sats Sozlesmeleri

Bu Tarihten Sonra Biten Sdzlesmeleri Aktar  31.12,2011 El

o | Teklifler
| Siparisler
| 5atin Alma Istekleri

Bu Tarihten Sonra Gecerli Istekler Aktar 31.12.2011 @~

| Konsinye Irsaliveler

Form Tasanimlari: Siparig, irsaliye, Fatura, Tahsilat Makbuzu, Kasa Odeme Fisi gibi
Bilnex programinda evraklarda yapilan tim formlar anlatiimak istenmistir. Bu secenek
isaretlenerek eski yilda yapilnan tim tasarimlar yeni yila aktarilacaktir.

Cari Kredi Riskleri: Cari - Tanimlar - Cari Kredi ve Risk Tanimlar bdéliminden
tanimlamig oldugunuz carilerin risk tutarlarinin yeni yila aktariimasi iglemidir.

Alis ve Satis Sozlesmesi: Fatura - Satin Alma ve Satis Soézlesmeleri'inden kayit
edilmis olan musteri veya tedarik¢i firmalar ile yapilan anlagmalarin yni yila aktariimasi islemi
igindir.

Teklif: Teklif evraklarini yeni yila aktarabilirsiniz.

Siparigler: Alinan ve verilen siparig evraklarinida yeni yila aktarabilirsiniz.

Satin Alma istekleri: Fatura - Satin Alma istekler boliimiin depo tarafindan kayit edilen
satin alma istek figlerinide yeni yila aktarmak mimkunddr.

Konsinye irsaliye: Konsinye irsaliyelerinde yeni yila aktariimasi igin kullaniimaktadir.




% Not

Sézlesme ve Satin Alma Istekleri igin yukarda tarihler konulmustur. Bu tarihler sayesinde
kullanim suresi dolmus yada gegerliligini yitirmis olan evraklarin aktariimamasi igindir. Gegerlilik
bitig tarihi olarak bir tarih belirleyebilirsiniz.

Yeni yila aktariimasi gerekleri isaretledikten sonra "Aktar" butonuna basarak isleme

devam ediniz.

2.3 Hesap Bakiye Aktarimi

Hesaplarin cari yil sonundaki bakiyelerinin yeni yila aktariimasi icin "Hesap Bakiye
Aktarimi" kullaniimaktadir. Kart ve Evrak aktarimlarda oldugu gibi Bakiye Aktariminda da Mutlaka

isleme baslamadan 6nce Devredilecek Firma ve Yeni Firma Alanlarini kontrol ediniz.

Devir Islemleri

Devredilecek Firma TEST_2011 |E|
Yeni Firma TEST_2012 (=]

1 Kart Aktarimi |

2 Evrak Aktanmi

[] cari Bakiveleri Aktarlsin

Evrak Seri - Tarih DEVIR 01.01.2012

[| kasa Bakiveleri Aktarlsin

Evrak Seri -Tarih DEVIR 01.01.2012

[| Banka Bakiyeleri Aktanlsin

Evrak Seri -Tarih DEVIR 01.01.2012

[| Personel Bakiyeleri Aktarisin

Evrak Seri -Tarih DEVIR 01.01.2012

[ Masraf Bakiyeleri Aktarisin

Evrak Seri -Tarih DEVIR 01.01.2012

[ Hizmet Bakiyeleri Aktarisn

Evrak Seri -Tarih DEVIR 01.01.2012

Cari Bakiyeleri Aktarilsin: Cari hesap bakiyelerinin yeni yila aktariimasi i¢in bu

secenegin isaretlenemesi gerekir.

3 Hesap Bakiye Aktanimi 4 Herseyi Aktar
[ stok Miktarlan Aktarlsn
[ Eksiye Diisenler Aktarimasin
Evrak Seri DEVIR
Fis Tarihi 01,01,2012 B~

Malivet Yéntemi [‘r‘[]r[]yen Agirlikh Ort. Mly. Fiyat

[] cek Senet Aghs Fisleri Olusturulsun

Evrak Seri DEVIR.

Fis Tarihi 01.01.2012 Elr
[] Tahsil Edilmeyen Kredi Kartlan Aktarlsin

Vadesi Bu Tarihten Sonrakileri Aktar 01.01.2012 B~
Evrak Seri DEVIR.

Fig Tarihi 01.01.2012 Ew




Kasa Bakiyeleri Aktarilsin: Kasa bakiyelerinin yeni yila aktariimasi i¢in isaretleyiniz.

Personel Bakiyeleri Aktarilsin: Personel bakiyelerin yeni yila aktarilmasi igin
isaretleyiniz.

Masraf Bakiyeleri Aktarimi: Normal sartlarda masraf hesaplari bakiyelerinin
devredilmesi ¢ok fazla kullanilan bir uygulama olmamakla beraber, yeni yila devir edilmesi
mumkundur. Gider (Masraf) hesaplarini yeni yila devretmek icin isaretleyiniz.

Hizmet Bakiyeleri Aktarimi: Hizmet kartlari muhasebe karsiligi ile diger gelirleri ifade
eder. Hizmet kart bakiyelerini yeni yila aktarmak igin isaretleyiniz. Masraf kartlarinda oldugu gibi
himet kartlarininda devredilmesi ¢ok kullanilan bir uygulama dedgildir.

Stok Miktar Aktarilsin: Eldeki stok miktarlari depolar bazinda yani her depo icin ayri
devir figi olusturmak suretiyle yeni yila aktarilacaktir. Stok devirleri stok miktarlari ve maliyet
tutarlari ile birlikte aktarilr.

Eksiye Diisenler Aktarilmasin: Normal sartlarda eksiye disen stok miktarlari
aktariimamaktadir. Fakat bir takim ekstra durumlar sebebiyle bu parametre devir figine ilave
edilmistir. Ekside bulunan stoklari eksik miktarlari ile devretmek igin bu segenegin isaretini
kaldiriniz.

Eksiye disen stokun maliyeti olmayacagi icin eksi stok devrinde stok maliyeti sifir olarak
belirlenecektir. Fakat yeni yilda ilgili giris hareketlerinden sonra yeniden maliyetleme yapilabilir.

Maliyet Yontemi: Eldeki stok miktarlari maliyetleri ile yeni yila devir edildigi daha énce
anlatiimisti. Bu asamada maliyetleri yeni yila devredilirken hangi maliyetleme unsuruna gore
devredildigi burada belirlenen paramereye baglidir.

Cek Senet Acilig Fisleri Olusturulsun: Bu secenek artik kullanilmayan eski ¢cek senet
modiill igin devir iglemi yapmaktaydi. Bu segenek artik kullanilmamaktadir.

Tahsil Edilmeyen Kredi Kartlar1 Aktarilsin: Yapilan kredi karti tahsilatlarindan bankada
bloke hesapta bekleyen ve vadesi henlz gelmemis olan kredi karti iglemlerinin yeni yila
aktariimasi i¢in bu segenek kullaniimaktadir.

e Vadesi Bu tarihten Sonrakileri Aktar: Tahsil edilme tarihi (Bloke hesabin mevduata
aktarilma tarihi) hangi tarihten sonrakilerin yeni yila aktarilmasi isteniyor ise bu alana
yazilmalidir. 2011 den 2012 yilina devir yapilacagi dusunildigiunde 01.01.2012 yazmak
mantikl olacaktir. Bu tarihten sonra mevduat hesabina disecek islemler yeni yilda
gorunecektir.

Evrak Seri - (Fig)Tarihi: Mevcut hesaplarin bakiyelerini yeni yila aktarirken yeni yil
firmasinda olusturulacak olan evrakin serisi ve evrak tarihi belirlenebilmektedir. Yani bu
alanlara yazilacak olan degerler yeni yilda olusturulacak olan evraklarda kullanilacaktir.
Midahale edilmezse varsayilan degerler ile devir islemi yapilacaktir.

Bakiye aktarimi ile ilgili tim parametre girigleri tamamlandiktan sonra yeni yilda hesap

. .. . . Akta
bakiyelerinin olugmasi igin ‘—r/ butonuna tiklayiniz.

2.4 Herseyi Aktar

Herseyi Aktar segenegi eski yildaki tium verilerin ( hareketlerde dahil ) yeni yil
veritabanina kopyalanmasi esasina dayanir. 2011 yili 2012 yilina devir edildigi disunuldiginde;
program bu secgenegin ¢alistiriimasi ile 2011 yilinda yapilan tim kayitlari yani stok, cari, masraf
vs kartlari, irsaliye, fatura, tahsilat, 6deme makbuzlari, kasa ve banka hareketleri gibi tim
islemleri 2012 yil firmasina kopyalayacaktir.



Mevcut firma icinde eski yillarida gérmek veya islem yapmak isteyen isletmeleri i¢in bu
segenek oldukga kullanisli olacaktir.

]

D Tl ——————

1. Bu islem icin ilk 3 islemi yapmaya gerek yoktur,

2. ‘feni firma veritabanimin olusturulmas gerekir,

3. Kaynak firma veritabam gincellenmelidir.

4, Yeni firma veritabanindaki tim kaytlar silinecektr,

5. Yukandaki tim maddeler cok dnemlidir. Mutlaka dikkate ainmal ve uygulanmahdir ... 111

Form Tasarmlarin Aktar

Aktarim Islemini Baslat

Gnernli Not

Herseyi Aktar segenegi devirde 4. asama gibi goriinse de bu se¢enek bundan 6nceki "1
Kart Aktarimi", "2 Evrak Aktarimi" ve "3 Bakiye Aktarimi" islemlerinin devami degildir ve
bunlardan bagimsiz calismaktadir. Her seyi aktar secedi veritabani olusturulduktan sonra
yapilmasi gerekir ve tek basina galisan bir uygulamadir.

Gnernli Not

Muhasebe entegrasyonu segenegi aktif olan isletmelerin resmi kayitlari icin kullandiklar
firmalarda "Herseyi Aktar" secenedgi ile devir yapmalari tavsiye olunmaz. CUnkl bu iglemlem ile
birlikle iki yila veyaz daha fazlaca yila ait muhasebe figleri birlesmis olacaktir.

% Onemii Not
Herseyi Aktar segeneg@i calistirildiginda Yeni Firma boliminde segilen (varsa) tim
kayitlar silinecektir.

Tam bu uyarilar nazara alarak eski veritabanindaki verileri yeni vertabanina kopyalama
islemin baslatmak icin "Aktarim I_§Iemini Baslat" segenegini tiklayiniz. Aktarim islemi kayit
sayisina bagl olarak uzun sirebilir. Islem esnasinda litfen bekleyin.

| Devredilecek Firma TEST 2011 [~ |
Yeni Firma TEST 2012 [+]
1 Kart Aktarimi I 2 Evrak Aktanimi I 3 Hesap Bakiyve Aktarimi 4 Hergeyi Aktar
DIKKAT m

Y




